PAPPERSRULJANGS

FAR JAG PRESENTERA:
ETT PAPPERSLOST KONTOR!

Skriv ut och kopiera bara det som ar
nodvandigt.

Skriv ut en och kopiera resten

sa sparar du energi.

Stall in dubbelsidig utskrift som
standardlage pa din dator.

Undvik att skriva ut e-post.

Skriv bara ut de sidor du behdver
fran ett langt dokument.

Ta forst en testkopia for att

kontrollera resultatet.

Anvand den blacksnala fonten Garamond.
Ateranvand misslyckade kopior och
utskrifter till exempel som klottpapper.
Anvand ateranvandningsbara eller gamla
kuvert i den interna posten.

Folj upp papperskonsumtionen.

Avbestall onddiga tidningar, tidskrifter

och reklam som kommer till arbetsplatsen.
Las tidningarna och tidskrifterna i
arbetsplatsens tidningscirkulation.

Be om att fa din I6nespecifikation

enbart elektroniskt.

Overfér och arkivera information
elektroniskt.

Undvik dubbletter i arkiveringen.

Anvand en datakanon vid moten och
anvand e-post for att skicka ut

inbjudningar till méten, férdragningslistor
och protokoll.

Uppskatta noggrant mangden kopior eller
upplagor du behdver och gor vid behov mer.
Valj papper som ar miljomarkt eller
atervunnet.
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